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Version 1:
Liebe Kolleginnen und Kollegen,
es ist wieder soweit – mit großen Schritten nähern wir uns dem Jahresende! Wir möchten gemeinsam mit Euch auf das erfolgreiche Jahr anstoßen und einen Abend voller Spaß, guter Gesellschaft sowie leckerem Essen genießen. Daher laden wir Euch herzlich zu unserer Betriebs-Weihnachtsfeier ein. 

DIE FAKTEN
Datum: [Datum der Weihnachtsfeier].
Uhrzeit: Ab [Startzeit] bis voraussichtlich [Endpunkt].
Ort: [Location], [Adresse].
Dresscode: [Motto].
Anmeldung: Bitte teile uns bis zum [Datum] per E-Mail an [E-Mail-Adresse] mit, ob Du teilnehmen wirst und mit wie vielen Begleitpersonen Du erscheinst. Bei Fragen kannst Du Dich jederzeit an [Ansprechpartner:in] wenden: [Kontaktdaten]
Wir freuen uns auf Euch!

Euer Team von [Firmenname]

Version 2:
Liebe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter,
es ist fast geschafft: Das Geschäftsjahr neigt sich dem Ende zu und wir sind dankbar für den unermüdlichen Einsatz jedes Einzelnen. Lasst uns dies gemeinsam feiern: Bei einer dampfenden Tasse Glühwein und gutem Essen lassen wir das erfolgreiche Jahr auf unserem firmeneigenen Weihnachtsmarkt ausklingen.
Die Fakten
Was: Dieses Jahr öffnet Euch unser firmeneigener Weihnachtsmarkt die Pforten. 
Wann: Am [Datum], ab [Startzeit] bis voraussichtlich [Endpunkt].
Wo: [Location], [Adresse]. Parkmöglichkeiten sind auf unserem Firmengelände vorhanden.
Anmeldung: Bitte teilt uns bis zum [Datum] per E-Mail an [E-Mail-Adresse] mit, ob wir Euch bei der Weihnachtsfeier begrüßen dürfen und mit wie vielen Begleitpersonen Ihr erscheinen werdet. Bei Fragen könnt Ihr Euch jederzeit an [Ansprechpartner:in] wenden: [Kontaktdaten]
Wir freuen uns auf Euch!

Mit freundlichen Grüßen
Euer Team von [Firmenname]

Vorlage 3:
Liebes Team,
wie jedes Jahr läuft das Geschäft zum Jahresende nochmals auf Hochtouren. Was wäre da besser als der Ausblick auf unsere Weihnachtsfeier? Wir möchten uns herzlich für Euren Einsatz bedanken und freuen uns, das Jahr bei einer besinnlichen Glühweinparty ausklingen zu lassen.
Was: [Glühweinparty] 
Wann: Am [Datum], ab [Startzeit] bis voraussichtlich [Endpunkt].
Wo: [Location], [Adresse]. Parkmöglichkeiten sind auf unserem Firmengelände vorhanden.
Für eine bessere Planung bitten wir um Rückmeldung bis zum 25. November an folgende E-Mail-Adresse [xxx].
Wir freuen uns auf Euch!

Mit freundlichen Grüßen
Euer Team von [Firmenname]
Vorlage 4:
Sehr geehrte Damen und Herren,
anlässlich unseres fünfzigjährigen Bestehens möchten wir die diesjährige Weihnachtsfeier ausweiten und Ihnen in einem festlichen Rahmenprogramm für die gute Zusammenarbeit danken. Auf unserem weihnachtlichen Casino Abend blicken wir auf erfolgreiche Jahre zurück und haben das ein oder andere Ass im Ärmel.
Die Fakten
Was: Casino Abend inklusive Sektempfang und Dankesrede  
Wann: Am [Datum], ab [Startzeit] bis voraussichtlich [Endpunkt].
Wo: [Location], [Adresse]. Parkmöglichkeiten sind auf unserem Firmengelände vorhanden.
Dresscode: schick & glamourös 
Anmeldung: Bitte teilen Sie uns bis zum [Datum] per E-Mail an [E-Mail-Adresse] mit, ob wir Sie bei der Weihnachtsfeier begrüßen dürfen und mit wie vielen Begleitpersonen Sie erscheinen werden. Bei Fragen könnt steht Ihnen[Ansprechpartner:in] zur Verfügung: [Kontaktdaten]

Mit vorweihnachtlichen Grüßen,
der Vorstand

Vorlage 5:
Liebe/r xy,
am [Datum] findet unsere Weihnachtsfeier statt! Bist Du dabei?
Das Motto dieses Jahr ist „Casino Royale“, Du darfst dich also gerne herausputzen.
Wir treffen uns ab [Uhrzeit] in [Location], gib gerne Bescheid, ob Du dabei bist.
Anmeldefrist ist der [Datum].
Liebe Grüße
Euer Team von [Firmenname]

Vorlage 6:
Liebe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter,
hiermit möchte ich Sie gerne zu unserer diesjährigen Weihnachtsfeier einladen. Die Feier findet am [Datum] statt. Beginn ist um [Uhrzeit].
Ablauf:
17:30 bis 18:00: Begrüßung mit Sektempfang
18:00 bis 19:30: Gemeinsames Abendessen und Rede der Geschäftsleitung
19:30 bis 21.30: X-Mas Quizshow
Ab 22 Uhr: Gemütliches Beisammensein 
 
Mit vorweihnachtlichen Grüßen,
[Name]
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