
Ihr braucht Unterstützung bei der Organisation?
Als Eventagentur stehen wir Euch gerne mit Rat und Tat zur Seite! 
Meldet Euch einfach unter:

WEIHNACHTSFEIER
CHECKLISTE

Budget festlegen

Ggf. Locations anfragen & besichtigen

Ziel definieren & Ideen sammeln

Verpflegung planen, evtl. Catering beauftragen

Termin aussuchen & Einladungen versenden

Eventideen konkretisieren: Deko, Musik, Teamspiele...

Genehmigungen notwendig?

Alle Einkäufe erledigt? 

Event-Haftpflicht & Gema?

Technik-Check? 

Was lief gut, was lief schlecht?

Feedback aller Gäste einholen

Danksagungen verschicken

Abrechnungen & Budgetabgleich 

VORBEREITUNGVORBEREITUNG

LETZTER FEINSCHLIFFLETZTER FEINSCHLIFF NACHBEREITUNGNACHBEREITUNG

+49 (0) 228 929 826  27

info@herzbluttigerevents.de

www.herzbluttigerevents.de

Ablaufplan erstellen

tel:+4922892982627
tel:+4922892982627
tel:+4922892982627
mailto:info@herzbluttigerevents.de
https://herzbluttigerevents.de/

